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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratagao de servico de assessoria técnica-contabil para elaboracao e atualizagdo de
célculos contabeis e atuacdo como assistente técnico em processos judiciais e administrativos nas
areas civel e trabalhista, sem disponibilizagdo de mao de obra em regime de dedicacao exclusiva,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 A presente contratagdo adotara como regime de execugao por Preco Global.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacao sera de 03 (trés) anos, com inicio na data da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado por mais 02 (dois) anos.

1.3.1 Caso haja interesse de ambas as partes na prorrogagdo da contratacdo, este devera ser
manifestado por escrito a parte contraria antes do término de vigéncia de cada periodo contratual.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A NUCLEP, atualmente, nado dispbe de empregado qualificado com conhecimentos
especificos em pericias contabeis e na elaboragao de calculos contabeis relacionados a processos
judiciais e administrativos, tanto nas esferas civel quanto trabalhista. Esta caréncia € particularmente
critica diante das constantes demandas requisitadas pelo departamento juridico, que precisa atender

aproximadamente 500 processos judiciais em que a empresa € parte, além de processos
administrativos que exigem o mesmo nivel de precisédo técnica.

2.2 A auséncia, no quadro funcional da empresa, de profissionais com a qualificagcdo e
experiéncia necessarias para a realizagao de pericias contabeis e elaboracéo de calculos complexos
em processos judiciais e administrativos, impacta diretamente na qualidade e celeridade da defesa
dos interesses da empresa.

2.3 A demanda por calculos contabeis precisos e atualizados, que atendam aos prazos
processuais e as especificidades de cada caso, exige um conhecimento técnico aprofundado em
diversas areas, tais como Direito Processual Civil e do Trabalho, normas civeis e trabalhistas,
legislagao previdenciaria, PIS, FGTS, e-Social e demais legislagdes aplicaveis as relagbes de
trabalho. Além disso, é fundamental que o profissional contratado se mantenha atualizado em relagao
as constantes mudancas na legislacao e na jurisprudéncia, o que demanda um investimento continuo
em capacitagao.

24 A complexidade das atividades a serem desenvolvidas, que incluem a analise de consideravel
volume de dados contdbeis e a elaboragdo de calculos complexos, exige uma infraestrutura
adequada e uma equipe de apoio especializada. A contratacdo de uma empresa especializada em
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servigcos contabeis permitira a NUCLEP contar com os recursos necessarios para atender as suas
demandas com a qualidade e a eficiéncia requeridas.

2.5 Desta forma, a contratacdo de uma empresa especializada permitira a NUCLEP melhorar a
qualidade da defesa dos seus interesses em processos judiciais e administrativos, aumentar a
eficiéncia na realizacao de calculos contabeis, reduzir o risco de erros e inconsisténcias nos calculos
apresentados, garantir a conformidade dos calculos com a legislacéo vigente, dentre outros.

2.6 Com base nos argumentos apresentados, conclui-se que a contratagdo de servigos de
assessoria técnico-contabil especializada € uma medida necessaria e estratégica para a NUCLEP.

3. CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

3.1 Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicagao exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregéo, em sua
forma eletronica.

3.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, n&o se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execugao indireta € vedada.

3.3 A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS

4.1 Elaboracdo de calculos, com elaboragdo de pareceres, de liquidagdo do montante das
condenacgdes das ag¢des judiciais individuais (civeis ou trabalhistas) em que a NUCLEP for parte ou
em processos administrativos, incluindo calculo de honorarios advocaticios e atualizagao de custas
judiciais;

4.2 Elaboracdo de calculos, com elaboragdo de pareceres, de liquidagdo do montante das
condenacgdes das reclamacgoes trabalhistas ou civeis plurimas ou em processos administrativos,
incluindo calculo de honorarios advocaticios e custas judiciais;

4.3 Elaboracdo de calculos, com elaboracdo de pareceres, de Impugnagcdo dos calculos
representados pela parte contraria em processos administrativos ou judiciais, pela Contadoria
Judicial ou pelo Perito na fase de execugado do julgado, discriminado as parcelas que entender
devidas, acompanhadas sempre do respectivo parecer técnico-contabil explicativo;

4.4 Atualizagéo de calculos ja elaborados pela NUCLEP;
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45 Atuacao, caso necessario, como assistente técnico da NUCLEP, em pericias contabeis
mediante elaboragdo de calculos, com pareceres técnicos contabeis para embasar a defesa da
NUCLEP em processos judiciais e administrativos;

4.6 Acompanhamento de pericias judiciais, com a elaboragédo de quesitos e andlises de laudos
periciais apresentados por peritos nomeados;

4.7 Participacdo em audiéncias e reunides técnicas, quando necessario, para esclarecimento de
calculos ou defesa de parecer emitidos.

4.8 A Contratada devera atender a legislacao e as orientagdes técnicas atualizadas emanadas
dos orgéos jurisdicionais (Ex. PJE-CALC).

4.9 As planilhas de calculos apresentadas pela Contratada devem conter os demonstrativos e os
dados necessarios para alimentar os eventos obrigatérios exigidos pelo e-Social (S-2500 e S-2501).

4.10 Por ocasiao de suas manifestacdes, a Contratada devera realizar a leitura do processo judicial
ou administrativo, inteirando-se de todos os parametros a fim de alcancgar a correta interpretacéo do
objeto a ser liquidado/calculado, reportando-se, em caso de duvidas, a Geréncia Juridica de
Contencioso em busca de esclarecimentos.

4.11 O prazo de execucao dos servigos sera de até 3 (trés) dias Uteis, contados de sua solicitacao,
devendo ser apresentados de forma eletrbnica, por meio do endereco eletrbnico
juridico@nuclep.gov.br ou outro a ser informado.

4,12 Acontratada devera garantir o sigilo e a inviolabilidade das informagdes recebidas, salvo nas
hipoteses previstas em lei.

5. ESTIMATIVA DO NUMERO DE CALCULOS/SERVICOS

QUANTIDADE DE CALCULOS/SERVICOS

MENSAIS ESTIMADOS
DESCRICAO DOS SERVICOS

Liguidagcdo do montante das condenacdes
das acoes judiciais civeis ou trabalhistas) em 30
gue a NUCLEP for parte ou em processos

administrativos, incluindo céalculo de
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honorérios advocaticios e atualizacdo de

custas judiciais;

Liguidacdo do montante das condenacdes
das reclamagfes trabalhistas e civeis
plarimas ou em processos administrativos, 03
incluindo célculo de honorérios e atualizagéo

de custas judiciais;

Impugnacéo dos calculos apresentados pela
parte contraria em processos administrativos
ou judiciais, pela Contadoria Judicial ou pelo
Perito na fase de execucdo do julgado, 30
discriminado as parcelas que entender
devidas, acompanhadas sempre do

respectivo parecer técnico-contabil;

Atualizagéo de calculo ja elaborados; 20

Atuacgéo, caso necessario, como assistente 07
técnico da NUCLEP, em pericias contabeis.

5.1. Nesta hipotese, consideramos o servigo. Assim, a estimativa contida no item refere-se a 05
(cinco) servigos de liquidagao de agdes plurimas.

5.2. O atestado de capacidade técnica a ser apresentado devera demonstrar a aptidao para o
cumprimento do objeto em, pelo menos, 50% (cinquenta por cento) do montante mensal
estimado dos calculos/servigos.

6. EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1 Os servicos serao executados pela CONTRATADA nos seguintes termos:

6.1. Sob demanda da NUCLEP;
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6.2. Sem qualquer exclusividade ou vinculo empregaticio ou subordinacado hierarquica com a
NUCLEP.

7. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

7.1 A Contratada devera adotar praticas que minimizem o uso de papel, priorizando a
digitalizacdo de documentos e o uso de plataformas eletrénicas para a elaboragao, envio e
armazenamento de relatorios, calculos, e demais documentos relacionados a prestagao dos servigos.

7.2 A Contratada devera, sempre que possivel, evitar impressdes desnecessarias e, quando a
impressao for indispensavel, utilizar papel reciclado e impressao em frente e verso.

7.3 A Contratada devera, preferencialmente, utilizar tecnologias que promovam a realizacdo de
reunides e comunicagdes por videoconferéncia ou outras plataformas digitais, a fim de minimizar a
necessidade de deslocamentos fisicos e, consequentemente, as emissdes de carbono associadas.

7.4 A Contratada devera cumprir todas as legisla¢des trabalhistas vigentes, assegurando que os
profissionais envolvidos na prestacdo dos servigos recebam condi¢oes de trabalho justas e
adequadas, em conformidade com os direitos trabalhistas.

7.5 A contratada se compromete a manter a transparéncia em todas as suas atividades,
demonstrando o cumprimento das praticas sustentaveis acordadas e colaborando com eventuais
auditorias ou verificagdes que a entidade contratante julgar necessarias.

8. VISTORIA

8.1 Nao havera necessidade de vistoria para a presente licitacao.

9. QUALIFICACAO TECNICA E AVALIACAO

9.1 Para execucao dos servicos faz-se necessario a disponibilizagdo de uma equipe técnica
especializada, capaz de atender a uma demanda com tal complexidade, a qual seus profissionais
devem estar devidamente registrados no Conselho Regional de Contabilidade.

9.2 A composigéo de toda a equipe que sera responsavel pela prestacdo dos servigos, devera
ser apresentada e acompanhada dos respectivos curriculos profissionais que demonstrem formacéo,
qualificagéo e experiéncia. E imprescindivel que toda a equipe esteja com a sua inscri¢do junto ao
Conselho Regional de Contabilidade ativa.
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10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1  Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por empregado ou comissao
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucgao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdao do servigo, no prazo e condicoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.6  Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

10.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagao
previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;

10.6.2 Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.6.3 Promover ou aceitar o desvio de fungcbes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relacéo a
funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

10.6.4 Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgao
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e
passagens.

10.7 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

10.8 Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10.9 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalactes,
apresentem condigdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e
saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.
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11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1  Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

11.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unidao ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

11.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

11.5 Vedar a utilizagdo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca no érgao Contratante, nos termos
do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

11.6 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestac&o dos servigcos, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 4) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

11.7 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.8 Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugado do empreendimento.

11.9 Paralisar, por determinacdao da Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

11.10 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.
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11.11 Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

11.12 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente, cumprindo
as determinacgdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condigbes de seguranca, higiene e disciplina.

11.13 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos metodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

11.14 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.15 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

11.16 Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

11.17 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

11.18 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

11.19 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de Seguranga e Codigo de Conduta e Integridade da Contratante;

11.20 Desenvolver os servicos contratados de acordo com a melhor técnica contabil disponivel no
mercado e em estrita conformidade com o disposto na legislagao aplicavel, apresentando parecer
contabil no mercado e em estrita conformidade com o disposto na legislagéo aplicavel, apresentando
parecer contabil minucioso para embasar a elaboragcédo de pecas processuais;

11.21 Seguir as diretrizes técnicas da Geréncia Juridica de Contencioso, a qual se reportara se
necessario, bem como as disposic¢des legais e regulamentares e as normas baixadas pela NUCLEP,
sem que isso se constitua em restricdo a sua independéncia profissional;

11.22 Encaminhar os calculos e/ou pareceres técnicos via mensagem eletrbnica, por meio do
endereco juridico@nuclep.gov.br, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados da solicitacao;
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11.23 Quando atuar como assistente técnico elaborar o respectivo laudo técnico, no prazo ajustado
com a NUCLEP, e se necessario, comparecer as audiéncias indicadas pela NUCLEP, com no minimo
30 (trinta) minutos de antecedéncia;

11.24 Nao utilizar o nome da NUCLEP ou sua qualidade de prestador de servigo para ela, em
qualquer meio de divulgacdo de suas atividades, por exemplo, em cartdées de visita, anuncios,
impressos etc.;

11.25 Na&o se pronunciar em nome da NUCLEP perante quaisquer 6rgaos da imprensa, sobre
assuntos relativos as atividades dela, bem como sobre os processos cujos calculos estejam sob sua
responsabilidade;

11.26 Nao utilizar, fora dos servicos contratados, nem divulgar ou reproduzir ou normativos,
documentos e materiais encaminhados pela NUCLEP;

11.27 Comunicar imediata e tempestivamente, por escrito, a NUCLEP, a existéncia de impedimento
de ordem ética ou legal em prestar o servico que Ihe foi demandado;

11.28 Manter o controle rigoroso sobre os prazos contratuais;

11.29 Providenciar, as suas expensas e tdo logo solicitada a prestagdo do servico, a retirada, na
NUCLEP, dos documentos necessarios a sua realizagao;

11.30 A néo observancia de qualquer disposicdo da Lei Geral de Protecdo de Dados (n°
13.709/2018), bem como a inobservancia aos termos do Capitulo “PRIVACIDADE E PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS” implicarédo em responsabilidade do infrator, sem prejuizo da possivel rescisao
do presente contrato.

12. SUBCONTRATACAO

12.1  Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatério.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1 Durante a vigéncia deste Contrato o fornecimento do bem sera acompanhado e fiscalizado
pela Geréncia de Controladoria Juridica da Consultoria Juridica da NUCLEP, especialmente
designada, na forma do Regulamento de Licitagdes e Contratos da NUCLEP.

13.2 O acompanhamento contratual é pressuposto para o recebimento provisério ou definitivo do
seu objeto, mas nao exclui a responsabilidade civil da CONTRATADA pela solidez e seguranga com
relagcdo ao objeto contratado, nem ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos
limites estabelecidos pela lei ou pelo Contrato.
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13.3 Qualquer desconformidade quanto ao objeto contratado, apontada pela comissao ou pelo
Fiscal (Gestor ou Executor) do Contrato, acarretara a rejeicdo do objeto, devendo a CONTRATADA
providenciar as devidas corregdes ou o correto adimplemento da obrigagéo.

13.4 As irregularidades apontadas pela comissao ou pelo Fiscal (Gestor ou Executor) do Contrato
durante o acompanhamento da execug¢do, ou no momento do recebimento, deverao ser sanadas até
0 prazo previsto para o adimplemento da obrigacao, sob pena da aplicagcéo das penalidades cabiveis.

13.5 A NUCLEP acompanhara e fiscalizara o fornecimento do material ou equipamento descrito
neste Contrato, anotando, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
do objeto, determinando o que for necessario a regularizacido de vicios, defeitos, imperfeicoes,
falhas, irregularidades ou incorre¢des observadas, encaminhando os apontamentos a autoridade
superior competente para as providéncias cabiveis, de modo a zelar pelo perfeito e integral
cumprimento do objeto.

14. CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

14.1 Nao havera exigéncia de critérios de afericdo e medicao para a presente contratacao.

15. RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

15.1 A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

15.2 No ultimo dia util de cada més, a CONTRATADA devera entregar ao Gestor e ao Fiscal do
contrato um relatério discriminando os servigos realizados, acompanhados, quando necessario, de
toda a documentagédo comprobatéria do cumprimento da obrigagao contratual;

15.3 O recebimento provisoério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizagédo apds a entrega da documentagao acima, da seguinte forma:

15.3.1 A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

15.3.1.1 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacédo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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15.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

15.3.1.3 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

15.3.2 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado
em consonancia com suas atribui¢gdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.3.2.1 Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico empregado, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusido acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacio a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

15.3.2.3 Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisoério no dia do
esgotamento do prazo.

15.4 No prazo de até 05 (cinco) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execugao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

15.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

15.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

15.5 O recebimento da ultima etapa da execugado equivale ao recebimento do objeto como um
todo, e sera realizado da seguinte forma:

15.5.1 provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 05 (cinco) dias da comunicagao escrita do contratado;
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15.5.2 definitivamente, por empregado ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observacéo, ou
vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais.

15.5.3 O prazo para recebimento definitivo sera de 05 (cinco) dias.

15.5.4 Na hipoétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento.

15.6 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢ao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais em
vigor (Lei n® 10.406, de 2002).

15.7 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagao de penalidades.

16. PAGAMENTO

16.1 O pagamento sera efetuado, pela NUCLEP, em até 30 (trinta) dias corridos, contados da data
da entrega da nota fiscal eletronica/fatura, apds a devida conferéncia e aprovagao desta pelo 6rgao
da NUCLEP administrador do contrato.

16.2 Para toda efetivagao de pagamento, o CONTRATADO devera apresentar no minimo 1 (uma)
via do documento fiscal, quando emitido em papel, no Protocolo Geral da NUCLEP, localizado na Av.
General Euclydes de Oliveira Figueiredo, n® 200, Brisamar, Itaguai — RJ, no periodo compreendido
entre 08h e 15h, ou encaminhar o documento fiscal, quando emitido eletronicamente, a caixa do setor
gestor do contrato no e-mail: juridico@nuclep.gov.br.

16.3 Salvo excegodes legais previstas na legislacéo e regulamentos pertinentes, a CONTRATADA
dever4, obrigatoriamente, emitir nota fiscal eletrénica.

16.4 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal eletrdénica/fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidagédo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao da
regularizagao da situagao, néo acarretando qualquer 6énus para a NUCLEP.

16.5 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n&o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao
financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento,
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em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicagao das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438
| = (TX) I= (6/100) TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
16.6 Os pagamentos serdao efetuados através de ordem de pagamento bancaria, devendo a
CONTRATADA informar a Geréncia de Planejamento e Finangas (AF) da NUCLEP o numero de sua
conta, agéncia e o banco depositario.

16.7 Na hipotese de duvida quanto a exatidao dos faturamentos emitidos pela CONTRATADA a
NUCLEP se reserva o direito de descontar da fatura ou da garantia prestada até que a contratada
comprove a sua exatiddo ou a CONTRATADA emitindo a nota fiscal no valor exato autorizado, podera
pleitear a restituicdo, caso nado concorde, no més subsequente.

16.8 Nas hipoteses abaixo, a NUCLEP se reserva o direito de efetuar a retengcao/o desconto da
fracdo inadimplida na nota fiscal eletrbnica/fatura ou a glosa no pagamento, sem prejuizo das
sangoes cabiveis, quando a CONTRATADA:

16.8.1 Deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida para as atividades
contratadas;

16.8.2 Emitir a nota fiscal eletrOnica/fatura com qualquer erro detectado pelo 6rgéo gestor do
contrato da NUCLEP;

16.8.3 Na hipdtese de duvida quanto a exatidao da nota fiscal eletrOnica/fatura emitida detectado
pelo 6rgao gestor do contrato da NUCLEP.

17. PRIVACIDADE E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

17.1  As partes observarao os preceitos legais da protecdo de dados pessoais durante a execugao
deste Contrato, em cumprimento a Lei 13.709/2018 — Lei Geral de Protegédo de Dados Pessoais
(LGPD).

17.2 As partes assumem a responsabilidade por eventuais violagbes de dados pessoais e na
medida em que derem causa ao dano ou prejuizo aos titulares, levadas em consideragao as medidas
técnicas e organizacionais adotadas para salvaguardar os dados pessoais envolvidos, ressalvado o
direito de regresso estabelecido em lei.
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17.3 As partes comprometem-se a:

17.3.1 Tratar os dados pessoais aos quais tiverem acesso durante a execucao deste contrato, com
objetivo de manter uma coleta minima necessaria dos dados pessoais, mantendo-os registrados,
organizados, conservados e disponiveis para consulta, caso seja necessario ou requisitado;

17.3.2 Tratar os dados conforme as finalidades para as quais tenham sido coletados e pelo
quantitativo minimo de pessoas possivel, restringindo-se aquelas que necessitem, de fato, ter acesso
aos dados, em especial aqueles envolvidos na fiscalizagdo, entrega e recebimentos dos objetos
contratuais;

17.3.2.1 Os dados pessoais sensiveis tratados, especialmente os relativos a grupos de
vulneraveis, serdo mantidos em ambientes seguros durante todas as fases do ciclo de tratamento de
dados pessoais e com acesso restrito as pessoas estritamente necessarias e determinadas para a
execucao das atividades previstas neste Contrato.

17.3.3 Armazenar os dados apenas durante o periodo necessario a execucdo das finalidades
contratuais ou pelo prazo necessario ao cumprimento de eventual obrigacao legal, garantindo a sua
efetiva confidencialidade, integridade e disponibilidade, bem como manter o devido armazenamento
em meios seguros, preferencialmente digitais e com rastreabilidade disponivel, assim como garantir
destinagéo final segura e de atendimento aos direitos do titular dos dados pessoais.

17.3.3.1 Quando do tratamento de dados pessoais sensiveis e da necessidade de armazena-
los, 0 armazenamento devera ocorrer em local apartado dos demais dados pessoais e com nivel de
restricdo ainda maior, sendo disponibilizados somente mediante requerimento formal e justificativa
legitima.

17.3.4 Realizar o compartilhamento dos dados apenas nos casos que se enquadrem nas situacdes
legalmente previstas, observando sempre as boas praticas quando necessario compartilhamento
para o acompanhamento e execug¢ao do objeto deste contrato;

17.3.5 Implementar medidas técnicas e administrativas capazes de proteger os dados contra
alteracdo, perda, difusdo, acesso ou destruicdo - acidental ou intencionalmente — ndo autorizados,
bem como contra qualquer outra forma de tratamento irregular;

17.3.6 Garantir o exercicio, pelos titulares dos dados, dos respectivos direitos assegurados na
LGPD;

17.3.7 Comunicar a outra parte, no prazo de até 24 horas, caso haja alguma suspeita ou incidente
de seguranca concreto envolvendo dados pessoais, devendo prestar toda a colaboracéo necessaria
durante investigacdo que venha a ser realizada;

17.3.8 Assegurar que todas as pessoas que venham a ter acesso a dados pessoais no contexto
deste Contrato cumpram as disposi¢cdes legais aplicaveis em matéria de protecado de dados pessoais;
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17.3.9 Possibilitar que os colaboradores, o gestor do contrato e os responsaveis técnicos pelas
atividades, recebam treinamento adequado e/ou participem de eventos de conscientizacao voltados
para a protegdo de dados pessoais e privacidade, bem como as referidas atualizagbes, garantindo
assim a aderéncia as Boas Praticas e da Governancga, em atencao ao disposto nos artigos 50 e 51
da Lei Geral de Protecido de Dados Pessoais.

17.4 A subcontratacdo, se autorizada por este Contrato, devera ocorrer nos termos deste e com
atencdo aos dados pessoais compartilhados, sendo que a CONTRATADA deve fiscalizar a
SUBCONTRATADA no sentido de garantir que esta também esteja em conformidade com as
previsdes sobre o tratamento de dados pessoais que regem este contrato.

18. PRECO

18.1 No preco deverao estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucao do objeto, inclusive todos os tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, prémios de seguros, fretes, assim como as despesas
de qualquer natureza, que se fizerem indispensaveis ao cumprimento integral do objeto deste termo.

18.2 Excepcionalmente, mediante justificativa, a NUCLEP reembolsara as despesas de transporte,
alimentacéo e hospedagem custeadas pela Contratada, nas hipoteses em que o servico demandar
diligéncia presencial em local diverso da sede da Contratada, mediante nota de débito por ela emitida,
acompanhada dos respectivos comprovantes de despesas.

18.2.1 O valor de diaria de hospedagem sera reembolsado pela NUCLEP, limitado a R$ 400,00
(quatrocentos reais), por pernoite, mediante comprovagao por meio de nota fiscal.

18.2.2 O valor da passagem referente ao deslocamento do prestador de servico da sede da
Contratada até a Cidade em que sera realizada a diligéncia e vice-versa, sera reembolsado pela
NUCLEP mediante comprovagao de pagamento, no valor de mercado.

18.2.3 A comprovagéao do valor de mercado devera ser realizada mediante a demonstragao de que
foi pago 0 menor prego, apés a realizagéo de pesquisa de prego, com pelo menos 03 cotagdes, salvo
justificativa em caso de impossibilidade evidenciada, considerando as datas e os horarios
compativeis com a diligéncia.

18.2.4 Os gastos incorridos nos percursos de ida da residéncia do prestador de servigo aos locais
de embarque e vice-versa, entre os locais de desembarque e hospedagem e vice-versa, bem como
do local de hospedagem para o local de diligéncia e vice-versa serdao reembolsados pela NUCLEP,
mediante comprovacéo de pagamento.

18.2.5 No periodo compreendido entre a saida do prestador de servi¢co de sua residéncia até o seu
retorno, sera ressarcido pela Nuclep o gasto com a alimentagdo do prestador de servi¢o, no valor
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limitado a R$ 64,00 (sessenta e quatro reais) por refeicdo (almogo e jantar) e limitado a R$ 11,00
(onze reais), referente ao café da manha.

18.2.6 Tais valores nao serdo ressarcidos nas seguintes situagdes: 1- almocgo, quando retornar da
viagem antes das 12:00 horas; 2- jantar, quando retornar da viagem antes das 19:00 horas; 3- café
da manha quando for fornecido na hospedagem ou a viagem inicia-se apos as 8:00 horas.

18.3 Os valores fixados nos subitens 18.2 serdo revisados em caso de atualizagdo de valores
previstos em norma interna que trate sobre viagens no pais e no exterior.

19. REAJUSTAMENTO

19.1 Caso se ultrapasse um ano de vigéncia contratual, o preco podera ser reajustado com base
no indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, mediante solicitacdo da CONTRATADA.

19.1.1 O IPCA podera ser substituido por indice especifico ou setorial relacionado ao objeto
contratado, quando couber, desde que reconhecido por érgaos oficiais.

20. EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO

20.1 A revisdo de pregos podera ser solicitada pela CONTRATADA, a qualquer tempo, quando
ocorrer fato imprevisivel ou previsivel, porém, de consequéncias incalculaveis, retardador ou
impeditivo da execucdo do contrato, ou ainda em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual, que onere ou desonere as
obrigac¢des pactuadas no presente Contrato, respeitando-se o seguinte:

20.1.1 A CONTRATADA devera formular, por escrito, a NUCLEP requerimento para a revisao do
contrato, comprovando a ocorréncia do fato gerador;

20.1.2 Acomprovacgao sera realizada por meio de documentos, tais como, atos normativos que criem
ou alterem tributos, lista de prego de fabricantes, notas fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de
transporte de mercadorias, alusivas a época da elaboragéo da proposta e do momento do pedido de
revisao;

20.1.3 Com o requerimento, a CONTRATADA devera apresentar planilhas de custos unitarios,
comparativas entre a data da formulagéo da proposta ou do ultimo reajuste e 0 momento do pedido
de revisao, contemplando os custos unitarios envolvidos e evidenciando o quanto o aumento de
precos ocorrido repercute no valor pactuado.

20.2 Independentemente de solicitagdo, a NUCLEP podera convocar a CONTRATADA para
negociar a reducédo dos pregos, mantendo o mesmo objeto, na quantidade e nas especificagbes
indicadas na proposta, em virtude da reducéo dos precos de mercado, ou de itens que compdem o
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custo, cabendo a CONTRATADA apresentar as informagbes solicitadas pelo 6rgao da NUCLEP
administrador do contrato.

21. GARANTIA DE EXECUCAO

21.1  Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

22. PENALIDADES

22.1 A inexecugdo total ou parcial das condi¢des pactuadas neste contrato sujeitara a
CONTRATADA as seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa;

¢) Suspensao temporaria de licitar e impedimento de contratar com a NUCLEP por prazo até 2 (dois)
anos.

22.1.1 As ndo conformidades detectadas na entrega do objeto e outros registros considerados
relevantes pela Fiscalizacdo da NUCLEP, que evidenciem a mora, o descumprimento de obrigagdes
ou a inexecucao parcial ou total do contrato, motivardo a aplicacdo das sancgdes/penalidades
previstas nesta clausula.

22.2 Da Adverténcia:

[T}

22.2.1 A sangéao de adverténcia de que trata a alinea “a” do subitem 22.1 tem previsao legal no inc.
| do art. 83 da Lei 13.303/16 e podera ser aplicada nos casos de descumprimento das obrigagdes e
responsabilidades assumidas neste contrato e/ou outras ocorréncias que possam acarretar
transtornos ao desenvolvimento dos servicos da NUCLEP, desde que ndo caiba a aplicagao de
sangao mais grave.

22.3 Da Multa de mora:

22.3.1 A Multa de Mora tem previsdo legal no art. 82 da Lei 13.303/16, sendo aplicada a
CONTRATADA mediante desconto em garantia pecuniaria, se prevista no presente contrato, ou em
créditos da CONTRATADA, em decorréncia de perda de prazo, atraso injustificado na entrega do
objeto contratado ou do retardamento de alguma obrigagao inicial, ndo vinculados a interesses da
NUCLEP.

22.3.2 Pelo atraso na entrega do objeto em relagao ao prazo estipulado e/ou execugao de obrigagao
inicial: multa de 1% (um por cento) sobre o valor contratado, por dia de atraso, até o limite de 10%
(dez por cento) do valor contratado.
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22.3.3 A multa de mora nao impede que a NUCLEP rescinda unilateralmente o contrato e aplique
outras sangdes previstas neste contrato.

22.4 Da Multa por descumprimento de obrigacoes:

22.4.1 A Multa por descumprimento de obrigagbes tem previsio legal no Inciso Il do art. 83 da Lei
13.303/16, sendo aplicada 8 CONTRATADA mediante desconto em garantia pecuniaria, se prevista
no presente contrato, ou em créditos da CONTRATADA, da seguinte forma:

a) pela recusa/demora na retirada/devolucao/substituicao/correcao do objeto rejeitado/defeito, em
relagdo aos prazos estabelecidos: multa de 1% (um por cento) sobre o valor do objeto
rejeitado/defeito, por dia de atraso, até o limite de 10% (dez por cento);

b) pelo atraso na manutengéo ou na substituicdo do objeto rejeitado/defeito, durante o periodo de
garantia: multa de 1% (um por cento) sobre o valor deste contrato, por dia de atraso, até o limite de
10% do valor;

¢) pela recusa formal em fazer a manutencao ou substituir o objeto rejeitado/defeito, durante o
periodo de garantia: multa de 15% (quinze por cento) do valor contratado;

d) pela omissao em fazer a manutencao ou substituir o objeto rejeitado/defeito, durante o periodo de
garantia, caracterizada apés o 10° (décimo) dia uti do prazo estipulado para a
manutengao/substituicdo: multa de 15% (quinze por cento) do valor contratado;

e) pelo ndo cumprimento de qualquer outra condi¢cao fixada neste contrato e ndo abrangida pelas
alineas anteriores: multa de 1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento de
descumprimento, ficando seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado.

22.4.2 O valor das multas previstas nesta subclausula esta limitado a 100% (cem por cento) do valor
do contrato.

22.5 Da Multa pela inexecucéo do contrato:

22.5.1 Quando da inexecucdo parcial ou total do contrato, a CONTRATADA se sujeitara ao
pagamento de multa compensatdéria de até 15% (quinze por cento) do valor contratado, incluindo—se
valores de eventuais aditivagdes, sem prejuizo da rescisdo contratual e outras sangodes legais.

22.5.1.1 A multa prevista neste item possui a natureza juridica de prefixagado de indenizagao
por perdas e danos e visa a compensar a Administracdo por eventuais prejuizos causados pelo
inadimplemento contratual.

22.6 Da suspenséo de licitar e impedimento de contratar:

22.6.1 Sangao de maior rigor, que impoe a CONTRATADA a suspenséao temporaria de participagao
em licitagdo e impedimento de contratar com a NUCLEP, com base no art. 83 inc. Ill da Lei 13.303/16,
sem prejuizo da aplicagdo das multas e outras sanc¢des legais cabiveis.
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22.6.2 ANUCLEP adotara os eventos e prazos seguintes para impedimento da CONTRATADA que:

a) ndo manter as condigbes habilitatérias vigentes a data da celebracao contratual, excetuando—se
as relativas ao porte da CONTRATADA, durante sua vigéncia — prazo de 06 (seis) meses;

b) ndo recompor a qualidade e eficiéncia acordadas, quando esgotados os sancionamentos proprios,
regulares e inerentes aos monitoramentos técnico—operacional e administrativo do gerenciamento
contratual — prazo de 12 (doze) meses;

c¢) falhar ou fraudar na execucgéo do contrato ensejando o retardamento de seu objeto — prazo de 02
(dois) anos;

d) inexecugéao contratual total ou parcial — prazo de 02 (dois) anos;

e) sofrer condenagéo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos — prazo de 02 (dois) anos;

f) tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagdo — 02 (dois) anos;

g) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com o NUCLEP em virtude de atos ilicitos
praticados — prazo de 02 (dois) anos.

22.6.3 Para registro da penalidade no SICAF, a abrangéncia da penalidade serda no ambito da
NUCLEP.

22.7 Observagdes gerais acerca da aplicacao de penalidades:

22.7.1 As sangdes de adverténcia, suspensao de licitar e impedimento de contratar poderao ser
aplicadas com a sancao de multa.

22.7.2 As penalidades estao sujeitas a apresentacao de defesa prévia do interessado no respectivo
Processo, no prazo de 10 (dez) dias uteis da notificagdo pela NUCLEP.

22.7.3 O valor das multas aplicadas devera ser recolhido a conta informada pela NUCLEP, apds o
vencimento do prazo recursal, podendo a NUCLEP, para tanto, descontar da garantia, se prevista no
presente contrato, das notas fiscais vincendas e/ou ainda cobra—las judicialmente, se julgar
conveniente.

22.7.3.1 Podera a NUCLEP, se julgar conveniente, efetivar compensagbes e/ou
caucionamentos preventivos de multas e descontar de notas fiscais por ocasido dos seus
pagamentos, ainda que inexista relagdo de causa e efeito entre o valor faturado e o fato gerador da
multa.

22.7.3.2 As multas e demais penalidades s&o independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo do pagamento das perdas e danos e da rescisdo
contratual.
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22.7.4 A autoridade competente para decisdo quanto a aplicagdo das sangdes levara em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a NUCLEP, observado o principio da proporcionalidade.

22.7.4.1 Os prazos para impedimento de licitar previstos no item 22.6.2 poderdo ser
adequados por decisdo da autoridade superior, em razao do histérico de adimplemento do contrato.

22.7.5 As autoridades competentes no NUCLEP, para fins deste contrato, estao previstas na Norma
Interna de Aplicacdo de Sancéo.

22.7.6 As sanc¢des aplicadas pelo NUCLEP serao registradas no SICAF, apés esgotado o processo
de sancionamento.

23. MATRIZ DE RISCOS

23.1 Matriz de Riscos ¢é a clausula contratual definidora dos riscos e das responsabilidades entre
0 CONTRATANTE e a CONTRATADA e caracterizadora do equilibrio econémico financeiro na
execucao do contrato, em termos de 6nus financeiros decorrentes de eventos supervenientes a
contratacio.

23.2 A CONTRATADA ¢é integral e exclusivamente responsavel por todos os riscos e
responsabilidades relacionados ao objeto do ajuste, inclusive, sem limitagdo, conforme estabelecido
na MATRIZ DE RISCO - Anexo | deste Termo.

23.3 A CONTRATADA néo é responsavel pelos riscos e responsabilidades relacionados ao objeto
do ajuste quando estes competirem a CONTRATANTE, conforme estabelecido na MATRIZ DE
RISCO — Anexo | deste Termo.

24. ENCAMINHAMENTO

24,1 Em conformidade com descri¢cdes e informacgdes acima, encaminhe-se ao Gerente Geral de
Compras e Servigos para decidir sobre o prosseguimento da contratagdo mediante despacho
motivado.

Itaguai-RJ, 14 de agosto 2024.
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